PROVOZNi RAD MATERSKE SKOLY VODOCHODY

Skolska 59, Vodochody — Hostice

Povinnost vydat provozni fad se vyvozuje ze skutecnosti, Ze 8kola je povinna upravit rezim
dne v provoznim Fadu podle § 7 odst. 2 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
a o zméneé nékterych souvisejicich zakonu, v platném znéni. Tento fad se mlze Castecné
prekryvat se Skolnim Fadem, protoZe zde stanovi organizaci a podminky provozu Skoly v

souladu s ustanovenim § 165 odst. 1 Skolského zakona.
Vymezeni hlavniho uéelu a predmétu €innosti

Matefska Skola uskutecriuje pfedSkolni vzdélavani v souladu s cili pfedSkolniho vzdélavani
uvedenymiv § 33 a podle vzdélavacich programui uvedenych v § 3, § 4 a § 5 Skolského zakona
v platném znéni. Zafizeni $kolniho stravovani v ramci matefské Skoly poskytuje Skolské sluzby
podle § 119 Skolského zakona. Vedle stravovani zak( také zajistuje stravovani zaméstnancl

pfispévkoveé organizace. Matefska Skola poskytuje predskolni vzdélavani podle ustanoveni

zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélani v platném znéni podle § 33 aZz 35.

1. Udaje o zafizeni:

Mateiska $kola Vodochody, Vodochody — Hostice, Skolska 59 pfisp&vkova organizace

ICO: 07227752

Sidlo poskytovaného vzdélani: MS Vodochody, Skolska 59, Vodochody 250 69

Zfizovatel: Obec Vodochody — Hostice

Typ MS: statni dvoutfidni matefska Skola s celodenni pravidelnym provozem

Provozni doba: v pracovni dny od 7°° do 17°° hodin

Kapacita Skoly: 32 déti

Personalni zabezpeceni: 5 uCitelek, 1 asistent pedagoga + 1 Skolni asistent, 1 uklizeCka
(Skolnice), 1 vydej jidla



2. Rezimové pozadavky:

Rezim dne je jednotny pro obé ftfidy. U Citelky jsou povinné ho pruzné, samostatné
pfizpUsobovat aktualnim potfebam déti. UCitelky o ném rozhoduji samostatné a nesou plnou
odpovédnost za dodrzovani ramcového rezimu dne, tzn. ne strikiné dodrzovat pfedepsanou

dobu, je mozné zmeénit, upravit rozpis, pokud to ma opodstatnény divod smérem k détem.

V matefské Skole je dostateéné dbano na soukromi déti, pokud maji potiebu uchylit se do
klidného koutku a neucastnit se spole¢nych &innosti, je jim to umoznéno. Spojovani tfid je

omezeno na nezbytnou miru.
Dodrzujeme tyto hlavni zasady:

¢ sladit potfebu svobody a potfebu fadu o vyvazeni, je podminkou pro zdravy vyvoj
prfedskolnich déti;
e pfi uspofadani dne vychazi rezim z konkrétni situace déti a skoly;

e usporadani musi byt srozumitelné s ohledem na potfeby déti.

3. Individualné adaptaéni pobyt déti v MS:
Pfi vstupu ditéte do matefské Skoly je uplatiiovan individualné adaptaéni rezim.

a) Spontanni hry: od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpoc&inku — probihaji
cely den, prolinaji s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném poméru, se zfetelem na
individualni potfeby déti.

b) Didakticky cilené ¢innosti (Cinnosti fizené pedagogem): probihaji v pribéhu celého dne
formou individualni, skupinové &i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potfeb a zajmu
déti.

c¢) Pohybové aktivity: denné zdravotné zaméfené cvi¢eni (vyrovnavaci, protahovaci,
uvolfiovaci, dechova, relaxacni) a pohybové hry, pribézné pohybové chvilky a hudebné

pohybové ¢&innosti, denné dostatecné zafazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu
venku

d) Pobyt venku: minimalné 2 hodiny denné (dle pocasi). V letnich mésicich se Cinnosti
presouvaiji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskute€nuje pfi mrazu pod -10 stupnid, pfi silném
vétru, desti a pfi inverzich. Pozemek k pobytu venku — co nejvice vyuzivame Skolni zahradu,
vychazky. Udrzba $kolni zahrady: dle potfeby posekani travnikd (zajistuje zfizovatel), denné
zakryvani piskovisté, v 1été dle potfeby zavlazovani travniki i pisku v piskovisti. Zpusob vyuziti
pobytu venku: spontanni i fizené Cinnosti venku vzdy s poznavacim cilem a pohybovou
aktivitou.

4. Ramcovy rozpis dne:

7°° - 8°° hodin: dle potfeb rodi¢l, pozdéjSi pfichody (po 8°° hodin napf. navstéva Iékare)

pfedem hlasit, rodi€e jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat ucitelce



- schazeni déti, pfivitani — pfijimani, kontrola zdravotniho stavu déti, spontanni hry a

Cinnosti déti ve skupinkach
8°°- 8,45 hodin: ranni kruh, rozcvicka, pohybova hra, jéga
8,45 - 9°° hodin: hygiena, svacina

9°° - 9,45 hodin: fizené Cinnosti pedagogem-vychovné vzdélavaci €innost, ktera vychazi ze

schvaleného skolniho a nasledné tfidniho programu v jednotlivych tfidach

9,45 - 11,45 hodin: pobyt venku — pokra¢ovani v plnéni programu

11,45 -12,15 hodin: osobni hygiena, obéd

12,15 -12,30 hodin: vyzvedavani déti, které nemaji odpoledni odpocinek

12,30 hodin: osobni hygiena, pfiprava na odpocinek, &teni pohadky, poslech relaxa¢ni hudby

13°° - 14,30 hodin: poledni odpocCinek na lehatkach, spanek dle potfeby déti (Eteni pohadek,

poslech relaxa¢ni hudby)

cca 13,30 -14.30 hodin: klidové &innosti pro déti, které neusnou (déti, které spanek v poledne
nepotfebuji, a pfi odpo€inku a relaxaci neusnou); ucitelka postupné nabizi détem klidné hry,
Cinnosti zohlednujici potfebu klidu pro ostatni, spici déti; klidné &innosti jsou napf. kresleni,

skladanky, puzzle, modelovani, prohlizeni knizek a ¢asopisli, malovani, pexeso)
14.30 — 14,45 hodin: buzeni, oblékani se, uklid IGzkovin, odpoledni svadina
14,45 — 15°° hodin: odpoledni svacina

15°° - 17°° hodin: individualni €innost — krouzky; procvi€ovani, dokonCovani praci, plnéni
programu, opakovani her a zabavnych &innosti, spontanni hry déti dle zajmu a potieb déti,
rozchazeni déti.

Déti se schazi denné od 7°° hodin nejpozdé&iji do 8°° hodin v MS. O pozdé&j$im pfichodu ditéte
musi byt ulitelka informovana zakonnym zastupcem den pfedem (napf. navstéva Iékare).
Stane-li se, zZe rodi¢ zaspi, musi zatelefonovat do MS, nejpozdéji véak do 7.15 hodin, ze s
ditétem dorazi pozdéji. Jinak nebude moci byt ditéti zaru€ena strava, ktera se denné v 7,20

hodin rano uzavira a objednava.
5. Pijimani déti do MS
Do matefské Skoly pfijimame déti zpravidla od 3 do 6 let podle platného Skolského zakona.

Je-liv MS misto, je mozné pfijmout i d&ti od dvou let véku, avéak musi byt dostateéné schopné,

sobéstacné (dité musi byt bezpodminecné bez plenek, umét si fici na toaletu, napit se z



hrnecku, byt bez dudlika, mélo by umét drzet IZici a Easteéné se najist, posadit se ke stoleCku

a vydrzet chvilku, u jidla sedét, musi byt schopné jit s détmi na kratkou vychazku).

Zapis déti do MS se uskutedfiuje vzdy v kvétnu pfed dalsim $kolnim rokem. Déti se pfijimaji
vzdy od zafi. Je-li misto v MS, mohou byt déti pijimany i b&hem $kolniho roku. Termin a dobu
podani zadosti o pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok vyhlasuje spolu
se zfizovatelem feditelka MS. O terminech je vefejnost informovana prostfednictvim plakatd,
mistniho rozhlasu a webovych stranek MS. FormulaF zadosti o pfijeti byva vyvésen na webu
MS: http://www.msvodochody.cz, vzdy dostateén& pred zapisem. Dale si ho mohou rodi¢e
vyzvednout u feditelky MS. Zadosti se pfijimaji v uréené dny zapisu, mohou byt dorugeny
osobné& zakonnym zastupcem, postou ale i e-mailem (naskenované, podepsané) do MS. O
pfijeti ditéte rozhoduje feditelka MS podle § 34 $kolského zakona, a to formou spravniho fizeni
podle zakona €. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpisu. Kazdoro¢né jsou
vydavana kritéria pro pfijeti, podle kterych feditelka postupuje. O zafazeni zdravotné
postizeného ditéte do MS rozhoduje feditelka na zakladé zadosti zakonného zastupce ditéte,
vyjadfeni pediatra a pedagogicko-psychologické poradny Ci specialné pedagogického centra

pfislusného zaméreni.

Rozhodnout o pfijeti mize feditelka MS i na dobu urgitou — zku$ebni dobu tfi mésict, a to v
pfipadé, neni-li pfi zapisu zcela zfejmé, do jaké miry bude dité schopno pfizpUsobit se
podminkam MS. Déti starsi 6 let Ize pfijimat, pokud jim byl povolen odklad povinné $kolni
dochazky. Musi dokladovat rozhodnuti feditele ZS. Kazdé prijaté dité ve véku 2-5 let musi
splhovat podminky stanovené v § 50 zakona €. 258/2000 sb., o ochrané vefejného zdravi, tj.
musi mit vSechna stanovena povinna o¢kovani, nebo dokladovat, Ze je proti ndkaze imunni,

nebo ze se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
6. Zdravotni rizika

Vyskyt kazdého infekEniho onemocnéni v rodiné je zakonny zastupce povinen neprodlené
oznamit ucitelce (neStovice, Zloutenka, mononukledza aj.). Pfi nahlém onemocnéni ditéte v
MS jsou zakonni zastupci telefonicky ihned informovani a musi si dité po dohodé s ugitelkou
co nejdfive (do 2 hodin) vyzvednout z MS. Po nemoci by méli zakonni zastupci pfinést
potvrzeni od lékare, Ze je dit& schopné vratit se do kolektivu déti do MS. V ptipadé $kolniho
urazu je ucitelka povinna zajistit ditéti prvotni oSetfeni, pfipadné i lékafské vySetieni.
Bezodkladné jsou informovani zakonni zastupci a vedeni $koly (feditelka MS). Poté ugitelka
zajisti zapis do knihy urazi — do 24 hodin. Za Skolni Uraz je povazovan uraz, ktery se stal v
pFimé souvislosti s vychovné vzdélavaci innosti (v MS, pfi akcich konanych $kolou mimo MS)
od doby prevzeti do doby predani ditéte zakonnému zastupci &i povéfené osobé. MS zajistuje

podminky pro v€asné poskytnuti prvni pomoci a Iékafské oSetfeni pfi urazech a nahlych



onemocnénich, které spocCiva v zajisténi zakladnich Zivotnich funkci, Zivot zachranujici ukony,
oSetfeni poranéni a pfivolani odborné pomoci. Vyjmuti pfisatého klistéte ani odstrafiovani vsi

nespada do urgentni pomoci.
7. Hygienické zasady

UcCitelky zodpovidaji za dodrzovani hygienickych zasad, za mikroklimatické podminky
(osvétleni, vétrani, teplota v mistnosti, ve tfidé atd.) Tomu také pfizpUsobuji obleceni déti.
Dale pak dbaji na pitny rezim déti po cely den. Denni pobyt venku pfizpUsobuiji klimatickym
podminkam. Déti musi mit na pobyt venku vhodné obleceni, pfi mrholeni &i drobném desti
vhodnou obuv a plasténku. Destniky, ani détské (z divodu bezpecnosti), déti mit na
vychazku nemohou. Bezpodmineéné plati, Ze do matefské Skoly se rano pfijma jen dité bez
jakychkoli projeva nemoci.

V pripadé konkrétnich mimofradnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19 je
Skola vzdy povinna postupovat podle pokyni KHS a dodrzovat vSechna aktualné
platna mimoradna opatreni vyhlasena pro dané uzemi pfrisluSnou KHS nebo plosné
Mzd.

V pfipadé vyskytu pedikulézy (napadeni vi détskou) je naprosto nezbytna spoluprace s rodici
vSech déti. Ulitelky samy nemohou détem vlasy plo$né kontrolovat, aby nerozsifily pedikulézu
na dal$i déti. Informuiji rodi¢e daného ditéte co nejdfive a také rodie ostatnich déti. Zbavit déti
v8i je povinnosti rodiét, nikoliv pedagogickych pracovnikd. MS doporuduje zakonnym
zastupcim drzet se doporucenych postupt odbornikll — Iékaft a CiSténi vlast nékolikrat po
sobé po nékolika dnech i tydnech opakovat a také odstranit hnidy. Teprve poté, co dorudi do
MS IékaFské potvrzeni, Ze je dité v pofadku, se mize dité vratit zpét do kolektivu ostatnich

déti. Pfi hromadném vyskytu bude také informovana krajska hygienicka stanice.

8. Cvi€eni a pohybova vychova — se zafrazuji béhem dne, pfevazné dopoledne, také pfi
pobytu venku. Podminky pro pohybové aktivity jsou dobré, vybaveni matefské Skoly je na velmi
dobré uUrovni a je pribézné doplfiovano. Od 5 let (pfedSkolaci) se zpravidla déti na cvi¢eni

prevlékaji do cvi¢ebniho uboru.

9. Hygienické pozadavky vychazi z vyhlasky ¢. 410/2005 sb., o hygienickych poZadavcich
na prostory a provoz zafizeni, prostorové podminky, vybaveni, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky, a zasobovani vodou jsou v naprostém pofadku a jsou v souladu s
timto predpisem. Vybaveni v MS odpovida vyhlasce &. 84/2001 Sb., o hygienickych
pozadavcich na hracky a vyrobky pro déti ve véku do 3 let, v platném znéni. Matefska Skola
ma dostatek u¢ebnich pomlcek, stavebnic, hracek, didaktickych pomucek. Kazdoro¢né tyto
pomiicky dopliiujeme, vyménujeme, modernizujeme, coz je v kompetenci feditelky MS.

Matefska Skola zafazuje do vyuky vzdélavani tablety Acere a 3BOX s aplikaci Logopedie k



posileni logopedické prevence, a to hlavné pro pfedskolni déti a déti Sleté. PfedSkolni vyuka
se tim stava atraktivni, motivujici a zabavnou. Tato IT je zafazena do vyuky i v dobé

distanéniho vzdélavani, a to primarné pro pfedskolaky.

10. Stravovani: strava je dovazena ze ZS a MS Klecany — Skolni jidelna, Klecany, denné
mezi 11,15-11,30 hodinou. JidelniCek je vyvéSovan na hlavni nasténce vzdy v pondéli. Na

konci mésice je dodavan ,spotfebni kos*, ktery je k nahlédnuti u feditelky MS.

Ranni pfesnidavka se podavéa od 8.45 hodin. Déti maji kazdy den ovoce, které se stfida se
zeleninou podle moznosti, dostupnosti a kvality. Jeli dit¢ v MS i pfes poledne, musi dle
vyhlasky o pfedskolnim vzdélavani odebrat jidlo (obéd) vzdy. Déti jedi vzdy spole¢né, a to
v jednotlivych tfidach. PfedSkolni déti u€ime samostatnosti, a proto realizujeme ranni svacinku
a obéd tak, Ze se déti samostatné obsluhuji, nalévaji si piti z konvicky i mladSim détem.
Samostatné si jidlo pfinaseji, vybiraji a odnaseji, pfipravuji pfibory; vée po sobé nasledné také
uklizeji na pfistaveny odkladaci vozik. Dité ma pravo zadat si o mnozstvi jidla, které dokaze

snist. Pokud rozdava jidlo ucitelka, pouziva rukavice.

Obéd se vydava nejdfive od 11.45 hodin. Pitny rezim: béhem celého dne maji déti k dispozici
pfipravené piti ve tfidé. Nabidka napojl se stfida: ¢aj (ovocny, Eerny, bylinkovy), ovocné dzusy
— koncentraty, voda s ovocnou stavou, sirupem, mineralka, ochucené mléko, kakao, bila kava,
voda — oby€ejna nebo ochucena platkem citronu. Pokud by piti nestaéilo, v pfipravné ma
ucitelka vzdy k dispozici ovocnou Stavu s vodou k rychlé pfipravé nebo muze kdykoliv

nabidnout détem béhem dne pitnou vodu z kohoutku a vodu ze stojanového automatu.

11. Pobyt venku: ucitelkdam je vzdy doporucovan prvotné pobyt venku na Skolni zahradé.
Pozemek Skolni zahrady muze byt vyuzivan denné k pohybovym aktivitam déti, a to dopoledne
i odpoledne. Zelen je pravideln& udrZzovana zahradnickymi firmami, zpravidla 3-4x ro¢né dle
smlouvy nebo objednani. Zahrada je pravidelné oSetfovana, bez pfipadnych alergenu.
Piskovisté, které je v provozu, oSetfujeme, pfiCemz postupujeme dle novely zakona o
vefejném zdravi, ktera byla vydana pod Cislem 274/2003 Sb., ze 7. 8. 2003 s ucinnosti od 1.
10. 2003. Dale se fidime pfilohou €. 8 k vyhlasce €. 464/2000 Sb., mikrobialni kontaminace
plochy a vyhlaskou €. 238/2011 Sb., o hygienickych limitech pisku v piskovistich venkovnich
hracich ploch v platném znéni. Piskovisté jsou pfikryta a peCuji o né uklizeCka a Skolnice.
Délka pobytu venku: v jarnim az podzimnim obdobi denné zpravidla dvé hodiny dopoledne a
pokud to po&asi dovoli také odpoledne od 15°° do uzavieni MS. Od jara do podzimu je
pfevazné vyuzivana k pobytu venku Skolni zahrada, jinak déti travi pobyt venku také

vychazkou do blizkého okoli, na détska hfisté a pfedem prozkoumany terén ucitelkou.



12. Otuzovani: déti jsou otuzovany vzduchem — zpravidla dvé hodiny denné pfi dopolednim
pobytu venku. Dale déti otuzujeme realizaci pfedplaveckého kurzu v bazénu. Rozpis plavani,

podminky a pozadavky jsou pfistupné pfed zaCatkem kurzu v Satnach prislusnych tfid.

- pravidelné vétrani tfid, Skolnice a uditelky sleduji vytapéni Skoly, redukuje pfiméfenou teplotu,
dostateény pobyt venku, kontrola vhodného obleéeni déti v MS i mimo MS, v 1ét& ochlazovani

na Skolni zahradé.

- letni pobyt na zahradé: Skolni zahrada ma pfiznivé mikroklima — vzrostlé stromy, dostatek
travnatych ploch, stinna mista. Piskovisté je pro snizeni prasnosti kropena vodou. V horkych
letnich dnech je dbano na to, aby déti venku nosily pokryvky hlavy, eventualné sluneéni bryle

a mély vzdy dostatek tekutin (viz pitny rezim).

- v letnich mésicich otuzujeme déti vodou, cakanim na zahradé (vodou v bazénku nebo vodou,
ktera je k dispozici k postfikovani, pro osvézeni). Doporuceni: pfi horkém letnim pocasi od
26°C vyse, dale vzduchem a sluncem, avSak pouze déti, které nejsou alergické na slunecni

paprsky. Tém poskytujeme stin pod stromy nebo slune¢niky na Skolni zahradé.

13. Ukladani lehatek: lehatka jsou uloZena v obou tfidach, mohou se kdykoliv rozmistit (zalezi
na poctu pfitomnych déti) tak, aby vyhovovala pfislusnym rozmérdm dle zakona. LGzZkoviny a
pyZama jsou denné provétravany, vétrani probiha za asistence uklizeCky: okny a v pfislusnych
regalech, loznich skfinich a stojanech pro matrace tak, aby vS8e odpovidalo hygienickym

pozadavkim.
14. ZpUsob nakladani s pradlem, vyména pradla podle druhu:

a) lizkoviny: 1x za 21 dnq, v pfipadé uspinéni vymeéna ihned
b) ruéniky:1x tydné,
c) pyzama: 1x tydné si déti nosi k vyprani domd,

d) polstafek nebo plySova hracka, pokud maiji déti vlastni z domova, si déti nosi domu k
vyméneé Ci vyprani podle dohody s rodici (doporuceni:1x za 2 mésice),

e) ostatni — zaclony, potahy aj.: 1x za tfi mésice, pfedevsim vSak podle aktualni potieby a
znecisténi
f) koberce, matrace Cistime na mokro 1x ro¢né.

ZpuUsob prani pradla: v matefské Skole mame vlastni pradelnu; IGzkoviny, ruéniky, zaclony a
potahy se perou v MS. Détska pyzama, pfipadné polstarek, si odnaseji déti/rodite domu a
perou doma.

Zpusob manipulace s pradlem: pani uklize¢ka odpovida za vyménu a manipulaci s pradlem v
pfislusné tfidé.



Vyprané a Cisté pradlo se opét poviéka, prebyte¢né se uklada do regalt k tomuto Ucelu
uréenych a zpravidla se pfikryva.

15. V celém objektu MS je pfisny zakaz koufeni, ktery plati i pro elektronické cigarety, a to
podle zakona €. 379/2005 Sb., v platném znéni, dale zde plati zakaz pozivani alkoholu a

pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicu. V celém objektu je zakdazan vstup psum.
16. Ochrana majetku MS

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zakonnych zastupcl: po dobu
vzdélavani pfi pobytu ditéte v MS zajistuji ugitelky, aby déti zachazely $etrné s uéebnimi
pomUckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek jednotlivych

matefskych Skol.

V obou tfidach jsou vytvofena pravidla souZiti mezi détmi tykajici se pofadku, Cistoty,
kamaradského chovani a podminek zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti. PoSkodi-li dité
zameérné jakykoliv majetek Skoly, bude vySe Skody projednana se zakonnym zastupcem ditéte,
ktery bude pozadan o spolupraci a spoluuc¢ast na odstranéni vzniklé skody. Po dobu pobytu v
prostorach MS jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby neposkozovali majetek
matefské Skoly a Skolni zahrady. Pobyt déti s rodi¢i (€i sourozenci) na Skolni zahradé je bez
pritomnosti ugitelky MS zakazan. Rodige, ktefi si vyzvednou dité¢ z MS, by méli neprodlené
opustit MS a zahradu matefské $koly. Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS se vzdy
podavaji u Feditelky matefské Skoly, ktera je v zakonné Ihaté vyfidi nebo je postoupi
nadfizenym ¢&i dalSim organim.

Seznameni se Provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro zakonné zastupce i
pro zaméstnance Mateiské Skoly. Zakonny zastupce ztvrdi svym podpisem, ze byl
s jeho obsahem seznamen a zaméstnanci to potvrdi podpisem na pedagogické a

provozni radé.

Provozni Fad je vyvéSen na vstupni nasténce Matefské Skoly a k nahlédnuti v fediteln& MS.
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2021

Platnost tohoto Provozniho fadu je od 1.9.2021

Vypracovala: Mgr. Alena Pilnackova

Ve Vodochodech 31.8.2021

Mgr. Alena Pilnackova, feditelka Skoly



